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風控系統-【R1 風險登錄及管理作業】操作說明 

➜視事件，風險管理者新增風險項目 

➜填報及陳核過程，請參考教學影片【教學影片】 

  R1.風險登錄及管理、R2.單位風險追蹤及填報、R4.主要風險填報及追蹤 

  https://moodle.nstc.org.tw/course/view.php?id=5787 
 

➲風險管理者/稽核：進行風險登錄及管理作業 

1.進入系統 

➜(1)登入中心組織資源管理系統，於左欄業務管理系統，點選風險內控系統

 

 

➜(2)選擇系統角色，請點選風險管理者，登入 

   

https://moodle.nstc.org.tw/course/view.php?id=5787
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2.進入 R1 風險登錄及管理作業 

➜(1)選擇左欄「風險登錄及管理作業」，進行新增 

 

➜(2)填寫風險基本資料後按確定新增 

 
 

➜(3)新增成功，系統會通知「單位風險窗口(副處長/主任)」進行指派 

 

 

 

【已完成風險新增作業，系統將通知「單位風險窗口(副處長/主任)」進行指派】 

僅能設定單一處室 

風險登錄的日期 

如屬重大風險，可要求新增相

應內控，進行跨處室管制。 
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➲單位風險窗口(副處長/主任)：進行風險登錄及管理作業 

1.進入系統 

➜(1)登入中心組織資源管理系統，於左欄業務管理系統，點選風險內控系統

 

 

➜(2)選擇系統角色，請點選單位風險窗口，登入 
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2.進行分派作業 

➜(1)儀表板風險登錄及管理作業顯示待分派件數請點選件數，進行指派 

 

 

➜(2)點選指派，指派承辦人(只能 1位) 

 

 

➜(3)指定處室與承辦人員後點選確定，即完成指派作業 

 

 

【已完成風險項目指派作業，系統將通知「被指派者」進行填報】 
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➲填報人員(被指派者)：進行風險登錄及管理作業 

1.進入系統 

➜(1)登入中心組織資源管理系統，於左欄業務管理系統，點選風險內控系統

 

 

➜(2)選擇系統角色，請點選填報人員，登入 
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2.進行填報作業 

➜(1)儀表板風險登錄及管理作業顯示待辦理件數，請點選件數進行填報 

 

➜(2)點選填報，進行填寫作業 

 

 

➜(3-1)進入填寫：風險本質分析表(風險基本資料) 

 評估風險發生機率、影響程度 

 
 
 

點選可查閱發生機率、影響程度之說明 
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➜(3-2)進入填寫：風險本質分析表(風險基本資料) 

 點選完機率、影響程度後，系統會顯示出風險處理填報 

 

 

➜(3-3)進入填寫：風險本質分析表(風險基本資料) 

 完成風險處理填報後，系統會顯示出內部控制作業設定 

 

 

➜(3-4)進入填寫：風險本質分析表(風險基本資料) 

 完成內部控制作業設定後，回到頁面右上方，點選確定儲存 

 
 

(1)請敘述風險處理對策 

(2)經處理對策後，該風險殘餘等級 

 可連結該處室內控項目 
(1)如無對應內控，請務必說明原因 

(2)如欲新增內控，請寫出預計完成日 
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➜(4-1)完成填寫，選擇左欄 R1 風險登錄及管理作業，點選查閱進行陳核或再修改編輯     

 

 

➜(4-2)點選陳核 

 

 

 

 

 

➜(5-1)選擇 R1 風險登錄及管理作業該筆狀態為陳核中表示陳核成功 

       回到儀表板，風險登錄及管理作業件數則改為已辦理 

 

 

 

 

 

【填報人員已完成風險登錄作業➜請通知單位副主管進行批核】 

 

  

  

  

選擇副主管/主任 

  

(1)點選查閱，可以抽回修改編輯 

(2)或由陳核主管退件後，再進行

修改編輯 

點選管理，僅可查閱內容 
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➲單位副主管：進行風險登錄及管理作業/填報內容簽核 

 

1.進入系統 

➜(1)選擇系統角色，請點選單位副主管，登入 

    
 

 

2.進入內部控制-風險登錄及管理作業 

➜(1)於個人儀表板風險登錄及管理作業，待審核所呈現的紅色數字即為您需進行批核的件

數。 

 

 

 

➜(2)點選紅色數字，進入審核畫面，點選查閱 

 

 

 

 

 

 

 

 



1130510 

 

10 

3.審核填報內容，並陳核至單位主管 

➜(1)審核填報內容 

     點選編輯：可進行內容編修 

     點選退回：退回填報人修正 

     點選陳核：陳核至單位主管決行(如下圖) 

 

 

➜(2)點選陳核 

 

 

 

 

 

➜(3)選擇 R1 風險登錄及管理作業該筆狀態為陳核中表示陳核成功 

     回到儀表板，風險登錄及管理作業件數則改為已辦理 

 

  

 

 

【單位副主管已完成主要風險登錄審核作業➜請通知單位主管進行批核】

 

  

  

選擇主管/主任 

(1)點選查閱，可以抽回修改編輯 

(2)或由陳核主管退件後，再進行修改編輯 
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➲單位主管：進行風險登錄及管理作業/填報內容簽核 

1.主管批核 

➜(1)選擇系統角色，請點選單位主管，登入 

 

 

 

2.進入內部控制-風險登錄及管理作業 

➜(1)於個人儀表板風險登錄及管理作業，待審核所呈現的紅色數字即為您需進行批核的件

數。 

 

 

 

➜(2)點選紅色數字，進入審核畫面，點選查閱 
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3.審核填報內容 

➜(1)審核填報內容 

     點選編輯：可進行內容編修 

     點選退回：退回填報人修正 

     點選陳核：使否需要再陳核單位副主管 

     點選決行：由單位主管決定該風險追蹤結果-○持續辦理、○解除列管 

 

 
 

 

➜(2)選擇 R1 風險登錄及管理作業該筆狀態為持續追蹤表示陳核成功 

     回到儀表板，風險登錄及管理作業件數則改為已辦理 

 

 

 

 

 

 

 

【單位已完成風險登錄作業➜系統將通知風險管理者核定】 

後續將依風險層級，進行風險追蹤作業 

  

單位主管審核結果將提供風險管理端進行最後核定 

 

可查閱內容 


