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風控系統-【控制重點檢查作業/填報>陳核】操作說明 

➜填報及陳核過程，請參考教學影片【教學影片】C1-2.控制作業-控制重點檢查 

https://moodle.nstc.org.tw/course/view.php?id=5787 

 

➲填報人員：進行控制重點檢查作業填報 

1.進入系統 

➜(1)登入中心組織資源管理系統，於左欄業務管理系統，點選風險內控系統

 

 

➜(2)選擇系統角色，請點選填報人員，登入 

    如您在系統僅有填報人員角色，則會直接進入儀表板畫面(如下) 

 

 

2.進入內部控制-控制重點檢查作業 

https://moodle.nstc.org.tw/course/view.php?id=5787
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➜(1)於「個人儀表板」5.內部控制-控制重點檢查作業，待辦理所呈現的紅色數字即為您被

指派需進行填報的控制重點。 

說明：每一項控制項目有數個控制重點，控制重點數量會包含自己處室內的+他處室指

派的(跨單位)，範例如下： 

內控項目 
預算執行作業 

(財務室本身) 

+ 

財產管理作業 

(營管處指派) 

= 

系統呈現的 

控制重點數量 

控制重點 10 個控制重點 5 個控制重點 15 

 

 

➜(2)點選紅色數字，進入控制重點列表 

 

➜(3)於項目類別下拉選單，篩選個別性業務(=處室本身的內控項目)，按下查詢 

 

 

 

➜(4)請點選右方(系統功能)填報，進行填寫 
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➜(5)填報控制重點執行情形 

 勾選：落實>控制重點應辦事項已完成✔，填寫完成日期(=填報日期) 

 勾選：部分落實/未落實/不適用/未發生>未完成申請展延✔，請填寫展期原因及改

善措施 

 如無法於預定期限內完成，可申請展延並填寫展期說明 

 
 

 

 

 

 按下確定儲存，系統跳轉頁按下關閉，頁面跳轉回控制重點列表頁面(如下) 

 

 

 

 

必填/簡述 

 

配合稽核查核所需上傳佐證資料 

 

 

可自行

新增 

請填寫/簡述 
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3.陳核至副主管 

➜(1)已完成填報的控制重點會顯示為查閱，點選查閱 

 

 

 

 

➜(2)點選陳核，陳核至單位副主管 

 
 

 
 

 

表示未陳核 

點選副主管 

可依需要備註說明 
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➜(3)點選確定，頁面跳轉回控制重點列表頁面(如下)，送出陳核的控制重點會顯示為陳核中 

 

 

 

➜(4)點選儀表板，確認狀態 

 

 

 

➜(5)請依前述步驟完成控制重點檢查作業 
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4-1.補上傳佐證資料 

※尚未進行陳核時 

➜(1)已完成填報的控制重點會顯示為查閱，點選查閱 

 
 

➜(2)點選編輯 

 

➜(3)進入編輯畫面，可修正填報內容及佐證資料(補上傳/刪除) 

 
 

➜(4)完成編輯後，按下確定儲存，進行陳核
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4-2.補上傳佐證資料 

※已經陳核時 

➜(1)已完成填報的控制重點會顯示為查閱，點選查閱 

 
 

➜(2)點選抽回，並說明抽回原因 

 

 
 

➜(3)點選編輯進入編輯畫面，可修正填報內容及佐證資料(補上傳/刪除) 

 
 

➜(4)完成編輯後，按下確定儲存，進行陳核 
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➲單位副主管：進行控制重點檢查作業簽核 

 

1.進入系統 

➜(1)選擇系統角色，請點選單位副主管，登入 

    
 

 

2.進入內部控制-控制重點檢查作業 

➜(1)於「個人儀表板」5.內部控制-控制重點檢查作業，待審核所呈現的紅色數字即為您需

進行批核的件數。 

 

 

 

➜(2)點選紅色數字，進入審核畫面，點選審核 

 

2.審核填報內容，陳核至單位主管 
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➜(1)審核填報內容，填報人如有佐證資料文件，可查閱 

➜(2)審核結果 

     點選編輯：可進行內容修正 

     點選退回：退回填報人修正 

     點選陳核：陳核至單位主管決行(如下圖) 

 

 

 

 

➜(3)完成簽核 

 

點選單位主管 

可依需要備註說明 

 

 

 

如有上傳資料，可點閱 
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➲單位主管：進行控制重點檢查作業簽核 

1.主管批核 

➜(1)選擇系統角色，請點選單位主管，登入 

 

 

2.進入內部控制-控制重點檢查作業 

➜(1)於「個人儀表板」5.內部控制-控制重點檢查作業，待審核所呈現的紅色數字即為您需

進行批核的件數。 

 

 

➜(2)點選紅色數字，進入審核畫面，點選審核 

 

2.審核填報內容，並決行 
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➜(1)審核填報內容，填報人如有佐證資料文件，可查閱 

➜(2)審核結果 

     點選編輯：可進行內容修正 

     點選退回：退回填報人修正 

     點選決行：單位內完成決行，送至管理單位查核(如下圖) 

 
 

 
 

 

 

➜(3)完成決行 

如有上傳資料，可點閱 
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功能選單介紹 

 

 

➜每年度確認內控項目 

➜配合稽核作業、填報執行情形 

 
 

➜預計 12/1-15 執行 

➜以處室為單位，針

對原則性題目，填報

年度自評。 
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系統登入說明 

➜系統皆透過 ORP 登入，故僅限中心網域使用。 

➜操作過程中，如果切換到此畫面(如下)，請關閉頁面，從 ORP 再點選風控系統作業即可。 

 

 

➜為避免 ORP 故障，仍保留風控系統網址登入方式(如下)，帳號=員工編號、密碼請先至風控系統>個人基本資料修改，進

行設定。 

 


